Рекомендации

по проведению экспертизы элективных курсов и курсов по выбору учащихся.
(Разработаны на основе рекомендаций старшего преподавателя кафедры «Управление образованием» ГОУ ВПО ОГПУ. Ямщиковой Ларисы Ивановны) 

Элективные курсы – это курсы, близкие по тематике к учебной программе. Это название рекомендовано использовать к курсам с 5 по 9 класс включительно. Курсы в 10 – 11 классах называются курсы по выбору учащихся.
Базовые требования (критерии) к оформлению программы:

1. Ориентация на современные образовательные технологии:
· на Концепцию Модернизации РО. Основные постулаты в ней: 
· новое содержание – новые учебники, пособия;

·  новые структуры обучения (лекционный урок уходит, предпочтение отдается интерактивной деятельности); 

· режим работы изменяется.

· на Концепцию профильного обучения.
2. Соответствие учебной нагрузки нормативам  В программе надо показать, как снимается нагрузка и за счёт чего.

3. Соответствие принятым требованиям программ.

4. Наличие пособия, содержащего необходимую информацию (разработанное Вами учебно-методическое пособие, УМК - авторский курс - 8, 12 часов).
5. Краткосрочность проведения курса (не более 36 часов, но и не менее 6 часов) с целью расширения диапазона выбора. 

Можно разработать и проводить 2 курса по 9 часов с разными названиями, но дополняющими друг друга программами. Это увеличит нагрузку учителя и даст возможность изучить тему в расширенном варианте.
6. Содержание программ курса должно соответствовать целям и задачам профильного и предпрофильного образования. (Выстроить в единстве: цели, задачи, содержание).

7. Программа должна позволять осуществлять пробы учащимся, т. е. помогать ученику оценить свои возможности для выбора профиля дальнейшего обучения.
8. Объем программы – не более 10 листов и не менее 4-5 листов
Требования к содержанию программы курсов по выбору:
1. Степень новизны знаний для учащихся. Программа курса должна способствовать расширению знаний, но материал не должен выходить за рамки учебной программы.

2. Мотивирующий потенциал программы. Надо вызвать познавательный интерес учащихся (какие формы обучения будут интересны ученикам).
3. Развивающий потенциал программы. Программа должна способствовать интеллектуальному, творческому, эмоциональному  развитию учащихся.

4. Здоровье - сберегающие характеристики. Программа не должна создавать учебных перегрузок, нет домашних заданий и это обязательно надо отразить  в пояснительной записке.
5. Полнота содержания. Программа должна соответствовать учебным целям, т. е.  содержать всё необходимое для их выполнения.

6. Связанность и систематичность используемого материала. Содержание программы должно быть построено таким образом, что изучение всех последующих тем обеспечивается предыдущими знаниями базовых курсов и между частными и общими знаниями прослеживаются связи.

7. Программа основываются на активных методах обучения (проектные, исследовательские, игровые).
8. Степень контролируемости. В программе обязательно определены ожидаемые результаты и указываются методы проверки их достижимости.

9. Реалистичность программы с точки зрения своих ресурсов.

10. Формальность структуры программы, т.е. наличие следующих необходимых разделов:

· титульный лист,
· пояснительная записка (с обязательным целеполаганием),

· учебно – тематический план,

· содержание изучаемого курса,

· ожидаемые результаты,
· методические рекомендации,

· список литературы (правильно оформленный).
Свои разделы вносить в программу нельзя!
Рекомендации к экспертному заключению

Экспертиза программы – это многоступенчатый процесс:

· первая экспертиза  - методсовет ОУ (ФИО учителей, категории),

· вторая экспертиза -  экспертный совет отдела образования (ФИО экспертов, категории).

При проведении экспертизы, программу надо просмотреть на наличие всех вышеизложенных  10 пунктов. 
Экспертное заключение – это основание для категорийности!

К каждой программе должно быть представлено не менее 2 экспертиз.

Экспертное заключение оформляется по следующему образцу.

Экспертное заключение

по материалам, представленным на экспертизу программы курса предпрофильной подготовки для учащихся 9 класса «   название курса   » учителя  предмет, полное название  образовательного учреждения  Ф.И.О.,  учителя  ____квалификационной категории.
Представленные на экспертизу материалы оцениваются на основе Требований к содержанию и оформлению образовательных программ дополнительного образования детей (от 18.06.2003, № 28 – 02 – 484 / 16). 

В экспертизе представленных материалов участвовали:

1. Ф.И.О., учитель _______ квалификационной категории __________________ школы.

2. Ф.И.О., учитель _______ квалификационной категории __________________ школы

3. Ф.И.О., учитель _______ квалификационной категории __________________ школы

Выводы экспертов по содержанию программы.

 (могут быть представлены либо общим текстом, но в соответствии со всеми вышеуказанными требованиями, либо конкретно по  10 пунктам).

…

Заключение.
Заключение может быть записано по одному из следующих образцов:

· На основании вышеизложенного считаем, что материалы, представленные на экспертизу по форме и содержанию соответствуют предъявляемым к ним требованиям и могут быть использованы как элективные курсы (или курсы по выбору или спецкурс).

· На основании вышеизложенного считаем, что материалы, представленные на экспертизу по форме и содержанию могут быть приняты во внимание, но требуют некоторой доработки и могут быть использованы как элективные курсы (или курсы по выбору или спецкурс) после корректировки.

· На основании вышеизложенного считаем, что материалы, представленные на экспертизу по форме и содержанию не соответствуют предъявляемым к ним требованиям и не могут быть использованы как элективные курсы (или курсы по выбору или спецкурс).

Если замечания небольшие и несущественные, то повторную экспертизу можно не проводить. 

В случае существенных недоработок программы, после их устранения, обязательна повторная экспертиза.
Требования к оформлению каждого пункта программы.
I. Титульный лист.
 (Поля сверху, справа, снизу – 1,5 см, слева – 2,5 см)
	Полное название образовательного учреждения (см. печать школы)
МОУ «Гимназия № 1 МО администрации Кувандыкский район»
( шрифт - 14, п/ж)


НАЗВАНИЕ ЭЛЕКТИВНОГО КУРСА
(Из названия должно быть понятно содержание курса, название должно быть рабочим, но не должно повторять тему учебной программы или тему программы в институте)

(Без кавычек, без уточнений, без слова «Тема», заглавными буквами, шрифт – 16, п/ж)
(класс, на который рассчитана программа)  Например:
Программа элективного курса для 9 класса (шрифт – 14)
г. Кувандык

2009
(шрифт – 14)


II. Пояснительная записка
1. Актуальность проблемы, которую Вы поднимаете или ее необходимость. Например:

· повышение грамотности – актуальная тема; 

· если данной темы в одном учебнике нет, а в другом она есть, то рассмотрение данной  темы – необходимость; 
· расширение программы выше базового уровня – необходимо с вашей точки зрения.
2. Указание на место и роль курса в предпрофильном и профильном обучении.

3. Цель и задачи курса (должны быть выделены) 

Для справки. 
Цель – это стратегическое направление в обучении,  она должна быть конкретной, определенной, измеряемой (если повысить, то насколько), то есть цель – это то, что мы будем делать и что хотим получить, к какому результату прийти. 
Задачи программы определяют то, как достичь этой цели.

4. Сроки реализации программы (продолжительность, этапы обучения)
5. Основные принципы отбора и структурирования материала (не путать понятия принципы, формы, технологии, методы!)

6. Методы, формы обучения и  режим занятий.

7. Предполагаемые результаты (продукт, который Вы получите).
8. Инструментарий, которым воспользуетесь для проверки результатов обучения.

Замечание: не надо переписывать раздел «Введение» из учебной программы в пояснительную записку. 
III. Учебно-тематический план (УТП)
УТП программы должен быть в форме структурированной таблицы.

	№ п/п
	Содержание 

темы
	Количество часов
	
	

	
	
	всего
	лекций
	п/р, л/р
	семинаров

	Форма 

контроля
	Корректировка  программы (можно этот столбец не ставить)

	1
	
	2
	0,5
	1,5
	
	
	

	2
	
	2
	
	1
	1
	
	


Количество лекционных занятий должно быть меньше, чем практических.
Контроль знаний должен быть запланирован несколько раз: 

· в начале – тест входной диагностики (не более чем на 15 минут),

· в ходе обучения – оценивание проекта, лабораторной работы и т.д.

· в конце – итоговый контроль (тест, анкетирование, мини-сочинение, зарисовка, защита проекта и др.; при большом количестве часов – зачет, но все виды контроля знаний -  только на занятиях!)

IV. Содержание изучаемого курса
Названия тем, указанных в УТП раскрыть в реферативной форме, то есть указать перечень изучаемых понятий, утверждений, свойств в форме назывных предложений.
V. Методические рекомендации 
Методические рекомендации содержат:
1. Основные содержательные компоненты по каждому разделу и теме, например, в форме: Курс …  состоит из … лекций и … практических занятий, которые раскрываются через …
2. Описание приемов и средств организации учебно-воспитательного процесса, форм проведения занятий.
3. Описание используемых дидактических материалов.
VI. Список литературы

Состоит из 15 -20 источников и включает в себя
· Литературу для учителя,

· Литературу для учащихся.
Основные требования:

1. В списке не должно быть учебников и учебно-методического материала.

2. Издания использованной литература должно быть не старше 5 лет. Исключение составляют работы ученых с маститыми именами, которые не переиздавались.
3. Статьи из журналов и газет должны быть правильно оформлены.

4. Список должен быть пронумерованным и содержать литературу в алфавитном порядке.

5. Порядок записи: фамилия, инициалы, название книги, город, издательство, год издания. Если используется вся книга, то указывается общее количество страниц в книге, причем, с заглавной буквы С (например, С.146), если только часть или материал с определенной страницы, то указывается номер страницы (например, с.67).
Образцы оформления различного вида изданий:
1. Иванов И.Г. Методика преподавания иностранного языка. – М.: TИMПO. – 2004.- С. 156 (оформление книг)
2. Иванов М.М. Формирование орфографической зоркости. // Русский язык в школе. – 2005, № 2. – с. 62 (оформление стать из журнала)
3. Стрельников С. Пусть цветут сады./ Новый путь. – 2006, № 1-2 (оформление стать из газеты)

4. Смольникова И. А. Рабочий конспект по внедрению информационных технологий в школе. – Центр «Информатика», http://www.informika.ru/text/scool/ita.html (18 фев. 1999) (оформление Веб – документа)
5. Виктор Кривощеков <victor@/ru> О конкурсе ThinkQuest в России. Личная переписка (12 апр. 2002) (документ из электронной почты)
6. Розина И. Н. rosina@edu.donpac/ru. Вопросы для преподавателей, осуществляющих дистанционное обучение с использованием компьютерных телекоммуникаций в России и США. 7 янв. 1999. – edu@emissia/sph_su. GROUP emissia.offline. ART 629 (18 1999) (документ из телеконференции)
Утверждено:


Методический Совет гимназии № 1  г. Кувандыка 


Протокол № ____от __________ 


ФИО экспертов:


____________/Роспись/


____________/Роспись/


____________/Роспись/


( шрифт - 14, п/ж)





(сведения о преподавателе, разработавшем программу) 


Ф.И.О. -  учитель  русского языка и литературы


гимназии №1 г. Кувандыка


высшей  квалификационной категории (шрифт – 14)














